
  
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI 

ADMINISTRATIVNÍ A PROVOZNÍ KOORDINÁTOR/KA 

ATELIÉRU RESTAUROVÁNÍ MALBY A POLYCHROMOVANÉ 

PLASTIKY 
 
Rektor Akademie výtvarných umění v Praze se sídlem U Akademie 4, Praha 7, v 
souladu s § 77 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách vyhlašuje výběrové řízení 
na obsazení místa Administrativní a provozní koordinátor/ka Ateliéru restaurování malby 
a polychromované plastiky 
 
Pracovní náplň: 
Koordinátor/ka bude plnit úkoly definované vedoucím ateliéru, zejména půjde o: 

• koordinaci studijní agendy ateliéru a podporu výuky 
• spolupráci s externími vyučujícími a administrativní zajištění jejich výuky 
• správu rozpočtu, ekonomické a smluvní agendy ateliéru 
• objednávky a nákup materiálu  
• provozní administrativu a správu majetku 
• spolupráci na organizaci vzdělávacích akcí 
• správu odborné knihovny 

 
Kvalifikační předpoklady: 

• SŠ/VŠ vzdělání 
• výborné organizační a komunikační schopnosti 
• samostatnost a schopnost koordinovat široké spektrum úkolů 
• aktivní přístup k plnění úkolů 
• znalost administrativních a ekonomických procesů, předchozí zkušenost s IS 

Magion a IS STAG výhodou 
• dobrá uživatelská znalost práce s aplikacemi MS Office 
• znalost anglického jazyka na úrovni B2 
• praxe na obdobné pozici výhodou 
• občanská bezúhonnost 

 
Nabízíme: 

• práci na 1,0 pracovního úvazku / nástupní plat 36.000,– Kč (s možností navýšení 
po zapracování) 

• smlouvu na dobu určitou na jeden rok (s možností prodloužení na dobu 
neurčitou) 

• zaměstnanecké benefity podle standardu AVU 
• smysluplnou a pestrou práci na prestižním vzdělávací instituci 
• přátelské pracovní prostředí a možnost profesního růstu 



  
• příležitost podílet se na vzdělávacích a odborných akcích  
• AVU je zaměstnavatelem rovných příležitostí a vítá přihlášky bez ohledu na věk, 

pohlaví, genderovou identitu, orientaci a etnicitu 
 
Předpokládaný nástup: únor 2026 (nebo dle dohody)  
Místo výkonu práce: Akademie výtvarných umění – Moderní galerie 
 
Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat tyto náležitosti: 

• strukturovaný životopis s kontaktními údaji včetně kontaktu na osobu pro 
získání reference 

• kopie dokladů o nejvyšším ukončeném vzdělání 
• stručný motivační dopis  

 
Příjímací řízení je dvoukolové. První kolo proběhne nad přijatými žádostmi, druhé 
osobně s vybranými kandidáty/kandidátkami. 
Přihlášky se všemi podklady a případné dotazy zasílejte nejpozději do 30. ledna 2026 
e-mailem na adresu opencall@avu.cz. 
 
O výsledcích výběrového řízení budou uchazečky a uchazeči informováni e-mailem. 
AVU si vyhrazuje právo toto výběrové řízení zrušit kdykoliv v jeho průběhu bez uvedení 
důvodů. Zamítavé odpovědi nezasíláme.  
Zasláním přihlášky do výběrového řízení uchazeč/ka souhlasí s poskytnutím 
osobních údajů za účelem realizace tohoto výběrového řízení.  

 
 


