Památník národního písemnictví vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 
hlavní účetní
Náplň práce:
· řádné vedení kompletního účetnictví státní příspěvkové organizace;
· ověřování věcné a formální správnosti účetních dokladů a podkladů operativní evidence;
· řádné vedení evidence nákladů a výnosů dle platné účtové osnovy;
· odpovídá za správnost vedených účetních zápisů;
· odpovídá za správné a včasné sestavení veškerých účetních výkazů a účetních závěrek;
· kontroluje pokladní knihy a knihy operativní evidence po stránce účetní;
· spolupracuje při sestavování všech předepsaných podkladů evidence, statistiky, výkazů, rozborů a hlášení.

Požadujeme:
· minimálně SŠ vzdělání;
· praxe na pozici účetní min. 5 let;
· výborná znalost účetních předpisů;
· pokročilá znalost práce na PC (MS Office – Word, Excel, Outlook);
· kladný vztah k administrativě;
· samostatnost, komunikativnost, spolehlivost, pečlivost;
· občanská a morální bezúhonnost.

Výhodou:
· zkušenosti s účetním programem EIS JASU a programem eVýkaznictví;
· zkušenosti s administrativou státní příspěvkové organizace.

Nabízíme:
· stabilní pracovní prostředí ve významné kulturní instituci;
· plný pracovní úvazek;
· platové zařazení v 11. platové třídě dle NV č. 222/2010 Sb. o katalogu prací ve veřejných službách a správě; možnost osobního ohodnocení;
· zaměstnanecký poměr na dobu určitou, s možností prodloužení;
· 5 týdnů dovolené;
·  příspěvek na penzijní připojištění;
· možnost čerpání tzv. sick days;
· MutiSport kartu.

Místo výkonu práce: Pelléova 44/22, Praha 6
Nástup možný ihned nebo dle dohody.
V případě zájmu o nabízené místo zašlete prosím strukturovaný životopis e-mailem na adresu: personalni@pamatnik-np.cz .
Kontaktní osoba: Nikola Kuncová, tel.: 775 528 737
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo vyhlášené výběrové řízení kdykoliv zrušit, či nevybrat žádného z přihlášených uchazečů/uchazeček.

